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 .למערכת ניהולכניסה חצו על ל נתוני הנוכחותב תיקון או לצפייהל. 4
 
לחודש הנוכחי, לצפייה  בנתוני הנוכחות שלכםצופים . כעת אתם 5

 . הצגולחצו  תקופהלחצו על המקום המתאים תחת שונים  שנה /בחודש 
 
בתאריך הרצוי  השדה ל מנת לבצע תיקון/הוספת דיווח לחצו עלע. 6

 יציאה(. / בעמודה הרצויה )כניסה
 
  ,(00-23) לחצו על השעה המתאימהבחירת שעה חלון ייפתח לכם . 7

 .בחרלסיום לחצו על  (00-59) הדקותכעת בחרו את 
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  כניסהה תבעמוד 02/09בתאריך  (--:--) השדהלחיצה על. 

  חלון בחירת השעה.נפתח 
  9ולכן נלחץ על  9השעה הרצויה היא. 
 .חלון בחירת השעה יעבור לדקות 
  בחר, ונלחץ 05נבחר.  

 כעת נראה את השינוי שלנו במסך 
 אדום.בשדה כשהרקע 

  נשמור את השינויים ע"י לחיצה על
 שמירה
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